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1 HISTORICO DE VERSAO DO DOCUMENTO

Tabela 1 - Nome e Conteudo do Documento

NOME DO DOCUMENTO

CONTEUDO

trpd_spo_newhiresspotlight_documentacaotecnica.pdf

Documentacao Técnica

1.1 HISTORICO DE VERSOES

Tabela 2 - Histérico de Versées

CONTROLO DE VERSOES ‘

o REVISTO DATA DE APROVADO DATA DE

N AUTOR DATA POR REVISAO POR APROVACAO

1.0.0.1 Francisco | 13710/ Arsenio 5 14 5pp3 | Bruno 23/11/2023
Ferreira 2023 Ferraz Teixeira

10010  rancsco | 30/01/ 1 Bruno 30/01/2024 | Brune 30/01/2024
Ferreira 2024 Teixeira Teixeira

10014  Frandsco | 09/02/ - Bruno 09/02/2024 | Brune 09/02/2024
Ferreira 2024 Teixeira Teixeira

10045 | Frandsco | 22/02/ 1 Bruno 22/02/2024  °rYno 22/02/2024
Ferreira 2024 Teixeira Teixeira

10018 | Frandsco | 06/03/ 1 Bruno 06/03/2024 | Brune 06/03/2024
Ferreira 2024 Teixeira Teixeira

10020 Frandsco | 07/03/ 1 Bruno 07/03/2024 | Brune 07/03/2024
Ferreira 2024 Teixeira Teixeira

10021 Frandsco | 18/03/ 1 Bruno 18/03/2024 | Bruno 18/03/2024
Ferreira 2024 Teixeira Teixeira

1.2 DISTRIBUTION
Tabela 3 - Lista de Distribuicdo
NOME EMPRESA PLATAFORMA
trpd_spo_newhiresspotlight_documentacaotecnica.pdf | Torpedo.pt = Marketplace
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2 SUMARIOS

2.1 OBIJETIVO

As pecgas web sdo moddulos de funcionalidade que se podem adicionar ao
SharePoint Online. Estes médulos sao criados por equipas de desenvolvimento e
permitem adicionar mais funcionalidades as ja existentes de raiz no SharePoint.
As pecas web, sdo entregues num formato de pacote (ficheiros com extensao
.sppkg), permitindo instalar varias pegas web na tenant de SharePoint Online do
cliente.

T
d
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Figura 1 - Teaser da peca web

2.2 BREVE DESCRICAO DO PRODUTO

A New Hires Spotlight Web Part for SharePoint apresenta uma lista de todos
os utilizadores que recentemente se juntaram a uma organizacao. Através do seu
painel esquerdo, € possivel visualizar alguns detalhes destes utilizadores, como a
fotografia, nome, cargo, data de entrada, localizacao do seu posto de trabalho e
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contactos. Este painel também permite a aplicacdo filtrar e pesquisar
colaboradores.

Além disso, a peca web disponibiliza um mapa intuitivo com todos os
colaboradores, onde é possivel, através da sua navegacao, visualizar os detalhes
dos utilizadores. Além disso, a New Hires Spotlight Web Part for SharePoint
permite a visualizacdo em ecra inteiro e em modo de ecra dividido.

Principais funcionalidades da peca web:
e Listagem abrangente dos utilizadores que se juntaram recentemente.

e Acesso aos principais detalhes dos utilizadores, como fotografias de
perfil, nomes, cargos, datas de entrada, localizagdes dos postos de
trabalho e informacdes de contacto.

¢ Interface intuitiva no painel esquerdo para uma navegacao facil e acesso
a informacao.

e Capacidades robustas de filtragem e pesquisa para uma procura
eficiente de utilizadores.

e Visualizacao interativa do mapa para visualizar a distribuicdo geogréfica
dos colaboradores.

¢ Navegacao sem interrupgoes para explorar os detalhes dos utilizadores
no mapa.

e Modos de visualizacdo em ecra inteiro e ecra dividido para uma
experiéncia de utilizador personalizavel.

Experimente a integracao perfeita e a colaboragdo aprimorada dentro da sua
organizagdo com a New Hires Spotlight Web Part for SharePoint. Siga e
gerencie facilmente os membros da sua equipa recém-integrados, aceda a
detalhes vitais como perfis, cargos e informacbes de contacto e otimize o seu
fluxo de trabalho com funcionalidades intuitivas de filtragem e pesquisa. Eleve
hoje mesmo a sua experiéncia no SharePoint com a New Hires Spotlight Web
Part for SharePoint.
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3 REQUISITOS

Para o correto funcionamento da New Hires Spotlight Web Part for
SharePoint, sdo necessarios os seguintes requisitos:

e Microsoft SharePoint Online;
e Listas

o PeopleDirectory

Tabela 4 - Colunas e tipos de dados da lista PeopleDirectory

COLUNA TIPO DE DADOS
Title Single Line of Text (Required)
Name Single Line of Text
Position Single Line of Text
Company Single Line of Text
Department Single Line of Text
Email Single Line of Text
Country Single Line of Text
EntryDate Date

Phone Single Line of Text
Location Single Line of Text
UserGUID Single Line of Text
Birthday Date and Time
Modified Date and Time
Created Date and Time
Created By Person or Group
Modified By Person or Group

o PeopleDirectoryPhotos
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Tabela 5 - Colunas e tipos de dados da lista PeopleDirectoryPhotos

COLUNA TIPO DE DADOS

Title Single Line of Text
UserGUID Single Line of Text
Base64 Multiple Lines of Text
Modified Date and Time
Created Date and Time
Created By Person or Group
Modified By Person or Group

¢ Nivel de permissdo para usar a peca web
o Contribuidor ou superior (permissao para adicionar e editar

registos em listas do SharePoint);

Tabela 6 - Niveis de permissdo permitidos para utilizar a pe¢a web

NiVEL DE PERMISSAO DIREITOS DE ACESSO

Contribuir Adicionar, visualizar, atualizar e eliminar itens de
uma lista e documentos

Editar Editar, adicionar e eliminar listas; visualizar,
adicionar e atualizar itens de lista

Controlo Total Controlo total sobre o site, listas, bibliotecas e
definicdes

e Nivel de permissado para instalar a peca web
o Administrador da tenant;
o Acesso ao Centro de Aplicacdes do SharePoint (catadlogo de

aplicacdes) para implementar pecas web;

Tabela 7 - Niveis de permissdo permitidos para instalar a pe¢a web

NiVEL DE PERMISSAO DIREITOS DE ACESSO

Controlo Total Controlo total sobre o site, listas, bibliotecas e
definicdes
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Para saber mais sobre permissées no SharePoint Online, clique
aqui.
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4 INSTALACAO

A solucao é constituida por um ficheiro “.sppkg” que tera de ser adicionado a
AppCatalog da Tenant de SharePoint Online através do Centro de Aplicagdes do
SharePoint.

Utilizando uma conta de administrador da Tenant, acesse ao catalogo de
aplicacdes do SharePoint Online.

Apps for SharePoint o

Shaspoit sos m Do S O e

Figura 2 — Adicionar uma aplicacé@o SharePoint

Adicione o arquivo .sppkg para ser instalado.

Add a document

Choose 3 file [l Choose Files | Mo file chosen ]

B Add as a new version to existing files

Version Comments

0] 4 Cance

Figura 3 — Adicionar o arquivo .sppkg para ser instalado

Ative a aplicacdo para estar disponivel em todos os sites.
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Do you trust New Hires Spotlight Web Part for SharePoint?

The cliznt-side solution you are about to deploy
contains full trust client side code. The companents
in the solution can, and usuzlly do, run in full trust,
and no resource usage restrictions are placed on
them.

This client side solution will get content from the Mew Hires Spotlight web Part for SharePoint
following domains:

SharePoint Online

Make this solution available to all sites in the
organization

If you clear this setting, users won't be able to add
the web part to pages. The web part will continue to
waork if it was already added to pages.

Deploy Cancel

Figura 4 — Ativar a aplicacéo para estar disponivel em todos os sites

GERAR CHAVE DA API DO GOOGLE MAPS

A New Hires Spotlight Web Part for SharePoint requer uma chave para a API
do Google Maps, sem a qual ndo podera renderizar o mapa com todos os
colaboradores recentes.

Para isso precisara aceder a documentacao do Google Maps e gerar uma nova
chave, caso ainda nao tenha uma. Esta chave deve entao ser colocada na seccao
apropriada do painel de propriedades da peca web. Para criar, podera seguir os
passos abaixo:

1-

Aceda a pagina de Credenciais da Google Maps Platform.

Na pagina de Credenciais, clique em Criar credenciais > Chave da API.
O dialogo de criagdo de chave da API exibira sua nova chave recém-criada.

Clique em Fechar. A nova chave da API é listada na pagina de Credenciais,
abaixo de Chaves da API.
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5 ADICIONAR A PECA WEB

Para adicionar uma peca web a uma pagina do SharePoint Online, primeiro €
necessario editar a pagina.

+ New ® Sendto < Promote €33 Page detaits £ Analytics Published 7/13/2023 2
Torpedo WP for SPO
& lke (O Comment 4 7Views [ Saveforlater
Comments

Figura 5 — Editar uma pdgina em SharePoint Online

Depois de editar a pagina, é possivel alterar as sec¢des, adicionar ou remover
pecas web. Adicione uma secgao de uma coluna ou uma seccao de largura total,
como mostrado na figura seguinte.

Sections Templates

[] ad oo

One column Two columns Three columns

Il i ]

One-third left  One-third right Full-width
section

r"xD
I
[
Vertical section

Figura 6 - Adicionar sec¢do de uma coluna ou largura total ao SharePoint Online

Depois de adicionar uma seccao, € possivel adicionar a New Hires Spotlight
Web Part for SharePoint na seccao.

www.torpedo.pt hello@torpedo.pt +351 221142249



http://www.torpedo.pt/

=N
VTORPEDO  DOCUMENTACAO TECNICA Data: 18/03/2024

Revisdo n°: 1.0.0.21

Ainda no modo de edicao de pagina no SharePoint Online, é possivel adicionar
pecas web clicando no botdo + que aparece em cada zona da sec¢do, como
mostrado na figura abaixo.

04  new section N Francisco Ferrsira

o

ne ¢

Figura 7 — Botdo para adicionar pecas web

Surgira um popup com todas as pecas web disponiveis para utilizagdo no
SharePoint Online. Para adicionar a New Hires Spotlight Web Part for
SharePoint, pode percorrer a lista de opc¢des ou filtrar os resultados pesquisando.
Clique na peca web para adiciona-la a pagina.

Search results ~ E

Search results

Mew Hires
Spotlight We...

Figura 8 — Adicionar a New Hires Spotlight Web Part for SharePoint
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6 CONFIGURACAO DA PECA WEB

Para configurar a peca web, clique na opgado para editar a pega web.

? .
age d Edit web part tnalytics
¢ ¢ 0O W

Figura 9 — Editar peca web

De seguida, um painel lateral direito ira aparecer com todas as propriedades
configuraveis para a peca web.

- ; . ' . - . " = X
Saveasdraft ~ O Undo |~ () Discardchanges 13 Page detals [ Analytics + Your draft has beensaved B2 Share » Torpedo Onboarding WP for... x
= Developed by Torpedo.pt
People’s Infarmation ~
Select Site
Torpedo WP for SPO [ & search |
No search results
FON | hame or email srdress _
Add a new web partin column ane List Name
Bg: o 0o o | 2
w3 Emplayee Name Field
@ Pasition Ficld
B @ Country v @ city v ‘ . ‘

Q. Search = Filter Company Field
Department Field

Email Field

0 Results

Management Field

i 2

Figura 10 — Configurar a New Hires Spotlight Web Part for SharePoint

O painel de propriedades da New Hires Spotlight Web Part for SharePoint esta
estruturado em sete grandes grupos: Informacoes das Pessoas, Fotografias das
Pessoas, Intervalo de Pessoas, Mapa e Licencas.

Na seccao de Informacoes das Pessoas, é possivel especificar o website e a lista

que devem ser usados para pesquisar informagdes de utilizadores. Além disso, é
necessario mapear todos os campos nesta lista. Os utilizadores mostrados na

13
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peca web serdo aqueles que tém uma data de entrada na empresa entre o inicio
e o fim do més anterior, em comparagdo com a data atual.

A seccao Fotografias das Pessoas diz respeito a configuracdo da estrutura que
contém as fotografias dos colaboradores. Assim, € possivel indicar o website e a
lista que contém as fotografias, sendo também necessario mapear os campos da
lista selecionada.

Através da secdo Intervalo de Pessoas, sera necessario especificar o intervalo de
utilizadores a serem exibidos com base na coluna Data de Entrada. Podera
querer listar utilizadores que entraram na empresa no ultimo més, nos ultimos
trés meses ou dentro de um intervalo de datas personalizado. Neste Ultimo caso,
sera necessario especificar a data inicial e final. Se a opcdo Personalizado for
selecionada e nenhuma data for especificada, todos os resultados da lista serdo
apresentados.

A seccdo Mapa permite selecionar o icone a ser utilizado nos marcadores do
mapa. Ficheiros nos formatos "jpeg", "jpg", "svg" e "png" podem ser
carregados.

Por fim, através do grupo de Licengas, o utilizador devera especificar a chave da
APl do Google Maps a ser utilizada para renderizar o mapa.

Assim que o botdo de “republicar” for pressionado, é possivel visualizar a peca
na pagina conforme ilustra a imagem abaixo.
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Figura 11 - New Hires Spotlight Web Part for SharePoint

E entdo possivel visualizar a informacdo dos utilizadores recentemente
adicionados na forma de cartdes, no lado esquerdo, e na forma de um mapa no
lado direito. No painel esquerdo da peca web, é possivel filtrar e pesquisar
utilizadores. No painel direito, & possivel navegar pelo mapa, expandindo-o e

utilizando as ferramentas de zoom-in/zoom-out.
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