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1 HISTORICO DE VERSAO DO DOCUMENTO

Tabela 1 - Nome e Conteudo do Documento

NOME DO DOCUMENTO CONTEUDO

trpd_spo_mandatory_reading_notifications.pdf | Documentacao Técnica

1.1 HISTORICO DE VERSOES

Tabela 2 - Histérico de Versées

CONTROLO DE VERSOES ‘

DATA APROVADO DATA
N° AUTOR DATA REVISTO POR e POR APROVACAO
. Henrique Bruno
1.0.0 Nuno Martins 19/09/2025 Serafim 06/10/2025 Teixeira 06/10/2025

1.2 LISTA DE DISTRIBUICAO

Tabela 3 - Lista de DistribuicGo

NOME EMPRESA DIREGCAO

trpd_spo_mandatory_reading_notifications_documentaca

otecnica.pdf Torpedo.pt Marketplace
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2 SUMARIOS

2.1 OBIJETIVO

As extensdes sao componentes desenvolvidos para personalizar e expandir a
experiéncia no SharePoint Online. Criadas por equipas de desenvolvimento,
permitem adaptar o comportamento e a interface do SharePoint as necessidades
especificas da organizacao, acrescentando funcionalidades que ndo existem de
forma nativa na plataforma.

2.2 BREVE DESCRICAO DO PRODUTO

A extensdo Mandatory Reading Notifications for SharePoint foi concebida
para garantir que as organizacbes conseguem apresentar mensagens
obrigatorias diretamente nos seus sites SharePoint. Estas notificacdes sao
exibidas em formato de pop-up quando os utilizadores acedem ao site e devem
ser lidas e aceites antes de poderem aceder ao conteudo.

Desenvolvida em SPFx (SharePoint Framework), a extensdo oferece aos
administradores uma forma fiavel e estruturada de gerir comunicagdes criticas.
Todas as notificacdes sao armazenadas numa lista dedicada do SharePoint,
enquanto as interagdes dos utilizadores, como as confirmagdes de leitura, sao
registadas numa lista separada. Isto assegura que os administradores conseguem
nao s entregar mensagens importantes, como também acompanhar quais os
utilizadores que as visualizaram e aceitaram.

Ao combinar visibilidade obrigatéria com um sistema robusto de registo, a
Mandatory Reading Notifications for SharePoint garante conformidade,
responsabilidade e consisténcia em todo o ambiente SharePoint da organizacao.
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3 REQUISITOS

Para o correto funcionamento da Mandatory Reading Notifications for
SharePoint, sdo necessarios os seguintes requisitos:

Microsoft SharePoint Online;

(o]

) Nivel de permissdo para usar a extensao

) Contribuidor ou superior (permissao para adicionar e editar

registos em listas do SharePoint);
Tabela 4 - Niveis de permissdo permitidos para utilizar a extenséo
NIVEL DE
= DIREITOS DE ACESSO

PERMISSAO
Contribuir Adicionar, visualizar, atualizar e eliminar itens de uma

lista e documentos

Editar

Editar, adicionar e eliminar listas; visualizar, adicionar e
atualizar itens de lista

Controlo Total

Controlo total sobre o site, listas, bibliotecas e

definicoes
) Nivel de permissado para instalar a extensao
o Administrador da tenant;
o Acesso ao Centro de AplicacSes do SharePoint (catalogo de
aplicacdes) para implementar extensoes;
Tabela 5 - Niveis de permissdo para instalar a extenséo
NIVEL DE PERMISSAO DIREITOS DE ACESSO

Controlo Total

Controlo total sobre o site, listas, bibliotecas e
definicdes
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Para saber mais sobre permissées no SharePoint Online, clique
aqui.
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4 INSTALACAO

Siga estes passos para instalar o Mandatory Reading Notifications for
SharePoint a partir da Microsoft App Source ou da loja do SharePoint:

4.1 ACEDA A APP SOURCE OU A LOJA DO
SHAREPOINT

Navegue até a Microsoft App Source ou a loja do SharePoint a partir do seu site
do SharePoint.

4.2 PROCURE POR MANDATORY READING
NOTIFICATIONS FOR SHAREPOINT

Na barra de pesquisa, digite “Mandatory Reading Notifications for

SharePoint” e localize a aplicacdo desenvolvida pela ‘Torpedo — Servicos de
Informatica, Ida’ nos resultados da pesquisa.

4.3 ADICIONE A EXTENSAO AO SEU SITE
SHAREPOINT

Clique na extensao e selecione Adicionar ao Site ou Obter Agora para adicionar
a aplicacédo ao seu site do SharePoint.

4.4 CONFIRME A INSTALAGCAO

Siga as instrugdes para confirmar a instalacdo. Pode ser necessario fornecer as
permissOes necessarias para que a extensdo funcione corretamente.
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4.5 IMPLEMENTE A EXTENSAO

Depois de adicionar a extensao, va até aos Conteudos do Site, localize a aplicagao
Mandatory Reading Notifications for SharePoint e clique na extensao para a
implementar no seu site.

4.6 ATIVE A EXTENSAO

Apos a implementacdo, certifique-se de que a extensdo Mandatory Reading
Notifications for SharePoint esta ativada no seu site. Isto pode envolver a
configuragdo das defini¢des da aplicagdo de acordo com as suas necessidades.
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5 CONFIGURACAO DA EXTENSAO

5.1 MODO DE CONFIGURACAO

Para entrar no modo de configuragdo da extensdo basta adicionar ao URL do site
onde se deseja adicionar as notificacdes “?usernotificationdialog=true”.

Caso o utilizador tenha permissées administrativas o menu de configuragéo ira
aparecer.

Configuracao de Notificacoes de Leitura Obrigatoria X

Esta extensdo requer as listas Notifications (visivel) e UserNotifications (oculta). Deseja

crig-las agora?
Criar Listas

Figura 1 - Menu de Configuracéo

5.2 CRIAGCAO DAS LISTAS

Esta extensdo esta dependente de duas listas, Notifications e UserNotifications,
uma vez no modo de configuracao basta pressionar o botao Create Lists para as

criar.

Figura 2 - Botdo de Criacdo de Listas
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ApOs a criacao das listas estar terminada sera apresentada uma mensagem de
sucesso.

Configuracao de Notificacoes de Leitura Obrigatoria x

Listas criadas com sucesso! Notifications & visivel, UserNotifications esta oculta. Todas as
colunas obrigatdrias asseguradas.

Notifications list created.

UserNotifications list created.

AddFieldAsXml: Created StartDate

AddFieldAsXml: Created EndDate

AddFieldAsXml: Created Description

AddFieldAsXml: Created AcceptMessage

Added Notificationld (Number) to UserNotifications.

Campos obrigatérios de Notifications:

+ StartDate (Data e Hora)

s EndDate (Data e Hora)

¢ Description (Multiplas linhas de texto)
* AcceptMessage (Single line of text)

Campos obrigatérios de UserNotifications:

* Notificationld (Nimero)
¢ Author (Person or Group)

Nova Notificacao

Figura 3 - Listas Criadas com Sucesso

ApOs a criacao das listas ter sido concluida com sucesso, sera necessario fazer
alteracOes as permissdes dos visitantes de forma a poderem adicionar registos na
tabela UserNotifications.

5.3 CRIAR PERMISSAO

1. No canto superior direito do seu site, clique na roda dentada e selecione
Permissoes do site. Em seguida, pressione Definicoes de permissoes
avancadas.
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2. Na parte superior, encontrara a opcao Niveis de Permissao.

&" Niveis de Permissdo

I'_‘E Definigbes de Pedido de Acesso

Figura 4 - Niveis de Permissdo

3. Selecione a permissao Contribuir, deslize para baixo e copie-a. Isto abrira
uma nova pagina, onde devera efetuar as seguintes alteracSes.

e Adicione o nome “Adicionar sem Editar ou Eliminar”.
e Desselecione “Editar Itens”.
e Desselecione “Eliminar Items”.

e Desselecione " Eliminar Versoes”.

Adicionar ltens - Adicionar itens a listas e documentos a bibliotecas de documentos.

O Editar Itens - Editar itens em listas, editar documentos em bibliotecas de decumentos e personalizar Paginas de Pecas Web em bibliotecas de
documentos.

O Eliminar Itens - Eliminar itens de uma lista e documentos de uma biblioteca de documentos.
Ver ltens - Ver itens em listas e documentos em bibliotecas de documentos.

O Aprovar Itens - Aprovar uma versio secundéria de um item de lista ou documento.

Abrir ltens - Ver a origem dos documentos com processadores de ficheiros do lado do servidor.
Ver VersGes - Ver versdes anteriores de um item de lista ou documento.

[J Bliminar Versées - Eliminar versées anteriores de um item de lista ou documento.

Criar Alertas - Criar alertas.

Ver Paginas de Aplicacdo - Ver formulérios, vistas e paginas de aplicacao. Enumerar listas.

Figura 5 - Opgbes alteradas

4. Guarde a nova permissao.
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5.4 DAR A PERMISSAO AOS VISITANTES

1. Aceda a lista UserNotifications, que estad oculta por predefinicao, pelo
que sera necessario navegar até la utilizando
“/Lists/UserNotifications/Allltems.aspx”.

2. No canto superior direito, clique na roda dentada e selecione Defini¢oes
de lista. Em seguida, va a Permissoes para esta lista.

3. No canto superior esquerdo, selecione Deixar de Herdar Permissoes.
Sera apresentada uma mensagem de confirmacao, prossiga e aceite.

(L) LV oY ol N s s L

@
L (]

Deixar de Herdar
al Permissdes

Heranga

Figura 6 - Pare de herdar permissées

4. Agora selecione o grupo Visitors e precione Editar Permissoes de
Utilizador.

o

2 (v ) Q

Editar Permissées de Remover Permissées de  Verificar
Utilizador Utilizador Permissdes

£

Modificar Verificar

& Esta lista tem permissdes exclusivas

O Nome

O Francisco Ferreira

O TRPD-S5PO-Demos Members
O TRPD-SPO-Demos Owners

TRPD-SPO-Demos Visitors

Figura 7 - Selecionar grupo e editar permissoes
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5. Dé aos visitantes a permissao que foi criada anteriormente “Adicionar
sem Editar ou Eliminar”, e guarde.

Permissions:
[ Full Control - Has full control.
O Design - Can view, add, update, delete, approve, and customize.
J Edit - Can add, edit and delete lists; can view, add, update and delete list items and documents.
[ Contribute - Can view, add, update, and delete list items and documents.
[0 Read - Can view pages and list items and download documents.
[J Restricted View - Can view pages, list items, and documents. Documents can be viewed in the browser but not downloaded.
[0 Add without Editing and Deleting

Adicionar sem Editar ou Eliminar

Figura 8 - Permisséo criada anteriormente

5.5 CRIACAO DE NOVA NOTIFICACAO

Neste mesmo menu, apods a criacao das listas, havera a possibilidade de criar uma
notificacdo, pressionando o botdao Nova Notificacao.

Nova Notificacdo

Figura 9 - Botéo de Criacdo de Notificacoes

Serd aberta, numa nova janela, a lista Notifications, nesta podem ser criadas,
editadas e apagadas as notificacdes.
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